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FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 
COMPRA DIRETA (INEXIGIBILIDADE E/OU DISPENSA DE LICITAÇÃO) 

 
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE: Administrativo 

OBJETO:  
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de limpeza, 
manutenção e conservação do prédio da Câmara Municipal de Saltinho, a serem 
executados conforme cronograma estimado de dias de limpeza. 
JUSTIFICATIVA:  
A contratação pretendida faz-se necessária em virtude da prorrogação da licença por 
incapacidade temporária da servidora Márcia Cristina de Oliveira, atual zeladora e 
responsável pelos serviços de limpeza e zeladoria das dependências dessa Casa 
Legislativa, diante da incerteza de seu retorno, conforme disposto nos diversos e 
contínuos atestados médicos e no  “Comunicado de Decisão de Perícia” do Instituto 
Nacional do Seguro Social – INSS, cópias anexas, demonstrando que a mesma 
apresenta sérias limitações físicas que vêm impossibilitando o exercício de suas 
atribuições. 
A Câmara necessita estar asseada para o bom desempenho de suas funções e, diante 
do afastamento da servidora e da inexistência de outros meios para atendimento da 
demanda, justifica-se a contratação de empresa para execução dos serviços de limpeza 
e conservação, preservando a higienização das dependências físicas desta Casa. 
Ressalta-se que a presente contratação visa atender à necessidade atual da 
Administração, considerando a ausência de previsão concreta de retorno da servidora, 
podendo a situação ser reavaliada conforme a evolução das condições fáticas. 
 
QUANTITATIVO: ESPECIFICAÇÃO: 

01 Contratação de empresa para realizar a limpeza interna e 
externa do prédio da Câmara Municipal nas datas previstas 
no cronograma de dias de limpeza, com duração de 06 (seis) 
horas diárias, devendo disponibilizar 01 (um) profissional 
(empregado ou responsável pela execução) para executar 
dentre outras, as tarefas como varrer, lavar e encerar pisos; 
lavar banheiros; limpar o mobiliário em geral e seus 
acessórios, persianas, estofados e paredes; limpar e lavar 
tapetes; limpar vidros (interna e externamente); remover 
lixos e outros serviços necessários para a boa manutenção e 
limpeza das dependências da Câmara Municipal de 
Saltinho. (ANEXO CRONOGRAMA DE DIAS DE LIMPEZA) 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
3.3.90.39.78 – Limpeza e Conservação - Funcional Programática: 
01.031.0001.2004.0000 - Manutenção das Atividades da Câmara, constantes do 
orçamento-programa para 2026. 
ELEMENTOS DE COMPOSIÇÃO DA DISPENSA: (Campo destinado a Presidência)  
(  ) ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
(  ) ANÁLISE DE RISCO   
(X) TERMO DE REFERÊNCIA 



 

 CÂMARA MUNICIPAL DE SALTINHO 
          Estado de São Paulo 

           CNPJ: 01.637.738/0001-27  
 

Av. Sete de Setembro, 1711, Centro – Saltinho – SP CEP 13440-013 – www.camarasaltinho.sp.gov.br. Fone: (19) 3439-1707/3439-1178      2 
 

(  ) PROJETO BÁSICO 
(  ) PROJETO EXECUTIVO 

RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRATAÇÃO: 
 
 
___________________________________ 
Andreia Montebello Wenceslau – Gestora de Contratos – CPF 175.632.008.00 
 
AUTORIZAÇÃO:  
Data: ____/____/_______   
AMADEU SOARES DA SILVA JUNIOR - Presidente 
 
 
 
Assinatura: ________________________ 

 
 

CRONOGRAMA DE DIAS DE LIMPEZA 
 

 

QTD DIA DO MÊS DIA DA SEMANA 

01 23/04/2026 QUINTA - FEIRA 

02 27/04/2026 SEGUNDA - FEIRA 

03 30/04/2026 QUINTA - FEIRA 

04 04/05/2026 SEGUNDA - FEIRA 

05 07/05/2026 QUINTA - FEIRA 

06 11/05/2026 SEGUNDA - FEIRA 

07 14/05/2026 QUINTA - FEIRA 

08 18/05/2026 SEGUNDA - FEIRA 

09 21/05/2026 QUINTA - FEIRA 

10 25/05/2026 SEGUNDA - FEIRA 

11 28/05/2026 QUINTA - FEIRA 

12 01/06/2026 SEGUNDA - FEIRA 

13 08/06/2026 SEGUNDA - FEIRA 

14 11/06/2026 QUINTA - FEIRA 

15 15/06/2026 SEGUNDA - FEIRA 

16 18/06/2026 QUINTA - FEIRA 

17 22/06/2026 SEGUNDA - FEIRA 

18 25/06/2026 QUINTA - FEIRA 

19 29/06/2026 SEGUNDA - FEIRA 

20 02/07/2026 QUINTA - FEIRA 

QUANTITATIVO ESTIMADO: 97 DIAS 



 

 CÂMARA MUNICIPAL DE SALTINHO 
          Estado de São Paulo 

           CNPJ: 01.637.738/0001-27  
 

Av. Sete de Setembro, 1711, Centro – Saltinho – SP CEP 13440-013 – www.camarasaltinho.sp.gov.br. Fone: (19) 3439-1707/3439-1178      3 
 

21 06/07/2026 SEGUNDA - FEIRA 

22 13/07/2026 SEGUNDA - FEIRA 

23 16/07/2026 QUINTA - FEIRA 

24 20/07/2026 SEGUNDA - FEIRA 

25 23/07/2026 QUINTA - FEIRA 

26 27/07/2026 SEGUNDA - FEIRA 

27 30/07/2026 QUINTA - FEIRA 

28 03/08/2026 SEGUNDA - FEIRA 

29 06/08/2026 QUINTA - FEIRA 

30 10/08/2026 SEGUNDA - FEIRA 

31 13/08/2026 QUINTA - FEIRA 

32 17/08/2026 SEGUNDA - FEIRA 

33 20/08/2026 QUINTA - FEIRA 

34 24/08/2026 SEGUNDA - FEIRA 

35 27/08/2026 QUINTA - FEIRA 

36 31/08/2026 SEGUNDA - FEIRA 

37 03/09/2026 QUINTA - FEIRA 

38 10/09/2026 QUINTA - FEIRA 

39 14/09/2026 SEGUNDA - FEIRA 

40 17/09/2026 QUINTA - FEIRA 

41 21/09/2026 SEGUNDA - FEIRA 

42 24/09/2026 QUINTA - FEIRA 

43 28/09/2026 SEGUNDA - FEIRA 

44 01/10/2026 QUINTA - FEIRA 

45 05/10/2026 SEGUNDA - FEIRA 

46 08/10/2026 QUINTA - FEIRA 

47 15/10/2026 QUINTA - FEIRA 

48 19/10/2026 SEGUNDA - FEIRA 

49 22/10/2026 QUINTA FEIRA 

50 26/10/2026 SEGUNDA - FEIRA 

51 29/10/2026 QUINTA - FEIRA 

52 05/11/2026 QUINTA - FEIRA 

53 09/11/2026 SEGUNDA - FEIRA 

54 12/11/2026 QUINTA - FEIRA 

55 16/11/2026 SEGUNDA - FEIRA 

56 19/11/2026 QUINTA - FEIRA 

57 23/11/2026 SEGUNDA - FEIRA 

58 26/11/2026 QUINTA - FEIRA 

59 30/11/2026 SEGUNDA - FEIRA 
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60 03/12/2026 QUINTA - FEIRA 

61 07/12/2026 SEGUNDA - FEIRA 

62 10/12/2026 QUINTA - FEIRA 

63 14/12/2026 SEGUNDA - FEIRA 

64 17/12/2026 QUINTA - FEIRA 

65 21/12/2026 SEGUNDA - FEIRA 

66 28/12/2026 SEGUNDA - FEIRA 

67 04/01/2027 SEGUNDA - FEIRA 

68 07/01/2027 QUINTA - FEIRA 

69 11/01/2027 SEGUNDA - FEIRA 

70 14/01/2027 QUINTA - FEIRA 

71 18/01/2027 SEGUNDA - FEIRA 

72 21/01/2027 QUINTA - FEIRA 

73 25/01/2027 SEGUNDA - FEIRA 

74 28/01/2027 QUINTA - FEIRA 

75 01/02/2027 SEGUNDA - FEIRA 

76 04/02/2027 QUINTA - FEIRA 

77 11/02/2027 QUINTA - FEIRA 

78 15/02/2027 SEGUNDA - FEIRA 

79 18/02/2027 QUINTA - FEIRA 

80 22/02/2027 SEGUNDA - FEIRA 

81 25/02/2027 QUINTA - FEIRA 

82 01/03/2027 SEGUNDA - FEIRA 

83 04/03/2027 QUINTA - FEIRA 

84 08/03/2027 SEGUNDA - FEIRA 

85 11/03/2027 QUINTA - FEIRA 

86 15/03/2027 SEGUNDA - FEIRA 

87 18/03/2027 QUINTA - FEIRA 

88 22/03/2027 SEGUNDA - FEIRA 

89 25/03/2027 QUINTA - FEIRA 

90 29/03/2027 SEGUNDA - FEIRA 

91 01/04/2027 QUINTA - FEIRA 

92 05/04/2027 SEGUNDA - FEIRA 

93 08/04/2027 QUINTA - FEIRA 

94 12/04/2027 SEGUNDA - FEIRA 

95 15/04/2027 QUINTA - FEIRA 

96 19/04/2027 SEGUNDA - FEIRA 

97 22/04/2027 QUINTA - FEIRA 

 


